DECRETO N® 33.805, DE 17 DE NOVEMBRO DE 1993

Regulamenta o regime de adiantamento pre
visto na Lei n? 10.513, de 11 de maio de
1988, e da outras providenc1as

sOLON BORGES DOS REI§, Vice-Prefeito em exercicio no cargo
de Prefeito do _Municipio de Sao Paulo, usando das atribui
goes que lhe sao conferidas por le1,

DECRET A: .

art. 12 - O raegime de adiantamento
previsto na Lei n€ 10.513, de 11 de maio de 1988,
consiste na =ntrega de numerario a servidor municipal,
sempre precedida de empenho na dotas3o propria, com a

despesas de pronto
processo normal de

finalidade expressa da realizas3o de
pagamento, n3o subordinadas ao

aplica¢do. . )
empenho a gque se
"caput" deste artigo davera onerar, por
atividade especifica, o elemento de despesa 3132 -
Qutros servisos. e Encargos — e, excepcionalmente, o 3259
— Qutras Transferé@ncias a Pesspas -, observadas, ainda,
as normas do Decreto n® 23.639, de 24 de mar¢o de 1987.

Art. 28 -~ Para os fins deste decreto,
ficam estabelecidas as formas de adiantamento bancério e
adiantamento direto, destinando-~se a primeira ao
atendimento das despesas previstas no inciso I e a
sxgunda a realizas3o das daspasas ralacionadas nos
incisos de IV a X, todos do artigo 22 da Lei n2 10.313,
de 11 de maio de 1988.

Par égrafo anico - As despesas .com a
manutancio de bans méveis a conservagio @ adaptasio de
bens imoveis, previstos nos incisos II e IXII, do artigo
29 da Lei ng 10.3513,de 11 de malo de 1988 e
disciplinadas pelo Decreto n2 29.929, de 23 de julho de
1991, poderXo, conforme o caso, = obedecidos os limites
fixados neste decreto, ser realizadas por qualquer uma
das formas de adiantamento estabelecidas no “caput”
d#ste artigo.

Parigrafo unico - O

refere o

adiantamento bancario serd
através de "Processo Especial de
Adiantamento Bancario e sua Prestag3o de Contas” =
concedido, mensalmente, a servidor da respectiva Unidads
Orcamentaria.

. Art. 32 -0
constituido

Art. 49 - 0 valor m=nsal do adiantamento

bancério, a ser requisitado p=las Unidades
Orcamentarias, sar4d fixado por Portaris da Secretaria
das Finangas, dependendo, a sua alteras 3o, de

justificativa da unidade inter=essada.
Art. 352 - Consideram—se de pequenao vulto,
previste no inciso I,do artigo 22 da Lei nf
11 de maio de 1988, as despesas destinadas ao
necessidades imediatas da Unidade

conscante
10.513, de
atendimento das
Org¢amentéria.

6§ 19 - As despesas de que trata este
artigo limitam—se, respectivamente, ao equivalente a 25%
(vinte e cinco por cento), por material, e a 40
(quarenta por cento), por servigo, do valor estabelecido
no inciso II do artigo 64 da Lei n2 10.544, de 31 de
maio de 1988, independentemente de sua espec1fxca;ao.
devendo onerar a atividade “Administras3o da Unidade"

§ 20. - As aquisi¢des -de—bens nnveis
sujeitos 1 incorporasdo ficam limitadas, por material.
ao equivalente a 10X (dez por . cento) do valor constante
do inciso II do artigo 64 da Lei n® 10.544, de 31 de
maio de 19658.

Art. &8¢ - Mo caso de unidades n3o

pravistas no artigo 92 deste decreto, o adiantamento
bancario poderd ser utilizado, tambgm, para as despesas
com manutens3o de bens muuels e conservac3o e adaptaclo
de bens imoveis.

Art. 724 - 0 adiantamento direto sera
constituido através de “Processo Especial de
Adiantamento Direto e sua Prestasio de Contas"™ e
concedido apenas a servidor da respectiva Unidade

Orcamentaria, observado_o_principio da anualidade.
Par aarao anico =~ Poder3o excetuar o

principio da anualidade os adiantamentos com fundamento
nas seguintes hipéteses: .

I .- Para atendimento social a pessoas
carentes, en aventuais situasSas de emergéncia,

caoansoante previsto no inciso IV, do artigo 22 da Lei ng
10.313, de 11 de maio de 1788;

viagens temporarias de
interessa da Administra¢3o, desde que
devidamante formalizado e comprovado em pProcesso
especifico, consoante previsto no inciso VI do artigo 22
da Lei n2 10.513, de 11 de maio de 1988y

IIX - Para organizas3o e realizagc3o de
wventos cientificos, culturais ou esportivos, Aquando a
Municipalidade os patrocinar ou deles participar, desde
que inteqgrantes de programacio oficial consgante
previsto no inciso VII, do artigo 22 da Lei n2 10.3513
de 11 de maio de 1988..

Art. 89 - 0 adiantamento diresto devera
abranger periodo mensal para a realizac3p das despesas
da que tratam os incises II, III, IV = VIII do artigo 22
da Lei n2 10.513, de 11 de maio 4= 1788.

Par&grafo unico - Mo caso de despesas com
participasio de servidores em CuUrs$0s 0Ou CONITessOS
necessarios ao dessmpenhe de suas atribuisoes previstas
no incise ¥ do artigo 28 da lLei nf 10.513, de 1l de maio
de 1988, considerar-se—4 como periodo de realizaclo da

II -~ Para
servidores no

despesa aquele compreendido entre o 18 (primeiro} dis
pravisto para inscricio e, no maxima, até o ¥

{princiro) dis do inicio do curso oL CONGr&SSa.

Art. 92 - s despesas de manutencio de
bens wmdveis e conservas3e e adaptasio dea bens imdveis,
pPrevistas nos incisos IXI e« III do artigo 28 da Lei n@
10.513, de 11 de maio- de 1989,  somente poderdo ser
realizadas por adiantamente diretn ‘quande requisitadas
pPor Unidades de Servigos de Haturexa Operacional das
Secratarias Municipais de FEducag¥o, Sadde, Esportaes.

Lazer @ Recreas 3o, Familia @ Ben-Estar Sncial,
Abastecimento, Culitura, do Verde e do Meiv Anbispié, o
das Flnaﬂ;as, assim dafinidas em Portarias dps

respecttvos Sacraetérios, ou gutras unidades que venham a
ser a elas equiparadas para essa finalidade, por
autorixa;ao expressa do Secretario das Financas.
§ 12 — Apos a autorizas3o de que trata o
"caput” deste artigo, o Secretirio interessado dever
expedir Portaria -definindo as Unidades de Servigos.de
Matureza Operacional de sua Pasta.

§ 290 -~ Para a realizas3o das despesas
previstas neste artigo, as Unidades Orcamentarias
deverXo contar com dota¢3o apropriada a tais atividades

e colocar 0s recursos a disposi¢do das Unidades de
Servicos de MNatureza Operacional, conforme critérios
astabelecidos pelas Secratarias a2 que se vinculam, em
fung3o de suas disponibilidades orcamentirias.

§ 39 - 0 adiantamento direto, constituido
para as finalidades constantes no ‘“caput” deste artigo.
poderd ser fundamentado, concomitantemente, nos incisos
Il @ III do artigo 29 da Lei n® 10.513, de 11 de maio de
19688, limitadas as despesas para cada Unidade de Servigo
de MNatureza Operacional a 25% (vinte. e cinco por cento)
por material, e a 40% (guarenta por cente) por servigo,
da valor de que trata o inciso II do artigo 64° da Lei n@
10.544, de 31 de maio de 1988, independentemente de sua
especificasdo. : '
prejuizo de exigéncias

Art. 10 - Sem
contidas em legislacdo especifica, as Secretarias
competentes para o atendimento social a pessoas carentes

previsto no inciso IV do artigo 22 da Lei n2 10.513,.de
11 de maio de 1988, disciplinar3do, através de Portaria,
os praocedimentos, limites e demais requisitos de
observincia obrigatéria para a concess3c de auxilios.

art. 11 - As despesas com a participasio
de servidores em CUrsos oOu Congrassos hecessirios ao
desenvolvimento de suas atribuicSes, previstasno inciso V
do artigo 292. da Lei n% 10.513, de 11 de maio de 1988
podaer 3o referir-se a diversos participantes, desde que
sa relacionem com o mesmo evento, devendo, nesse caso, o
adiantamento ser constituido em nome de apenas um delaes,
que ficara responsdvel pela prestac3o de contas.

. Art. 12 - Quando concernente a despesas
de viagens tempordrias no interesse da administragdo,
previstas no inciso VI do artigo: - 28 da Lei n2 10.513,
de 11 de maio de 1988, o adiantamento poderd ser feito
em nome de apenas um servidor, que se responsabilizard
pela prestasio de contas, facultada a sua utilizag3o por
um ou mais servidores, em diferentes viagens.

Par &grafo anico - Se destinado ao
despesas com diarias  de viagem, o
obedecerd as disposigSes regulamentares

pagamento de
adiantamento
especificas.
art. 13 - O0s eventos cientificos,
culturais ou esportivos previstos no inciso VII. do
artigo 29 da Lei n210.513, de 11 de maio de 1988,
poder¥o ser organizados e realizados pelas Unidades

Orcamentarias quando atendam ao desempenho inerente-as
suas atividades e estejam incluidos em programas3o
oficial, condisdes que deverdo astar devidamente

comprovadas quando do empenhamento da despesa.

Pardgrafo anico ~ A ado¢3o dessa hipitese
de adiantamento para remunerag3io de servigos
profissionais de natureza cientitica, cultural ou
esportiva fica restrita ao equivalenta a 23X (vinte a

cinco por cento) do wvalor limite para
licitasdo, individualizadamente.

art. 14 - As despesas. de car dter
indispensavel ao andamento de medidas judiciais,
previstas no inciso YIII, do artigo 22 da Lei n@ 10.513,
de 11 de maio de 1988, somente poderdo ser realizadas
pelas Unidades Orsamentérias compatentes, consistindo o
ey limite mensal no equivalente a 30X (cinquenta por
cento) do valor estabelecido no inciso II do artigo 64
da Lei n2 10.544, de 31 de maio de 1988.

Art. 15 - 0Os adiantamentos para despesas

dispensa de

~om a representa¢3o do Municipio, pravistas no incisa IX
do artigo 20 da Lei nf 10.513, de 11 de maioc de« 1988,
ser3o feitos, exclusivamants, em nome dos Secretarios

Municipais ou do Chefe do Servigo de Cerimonial do
Babinete do Frefeito, onerando, na primeira hipdtesa, as
dotasdes das Unidades Orcamentérias a eles subordinadas.

g 18 - Consideram—se como de
representasdo? '

: I -Despesas com solenidades e recepedes,
quando a Prefeitura as patrocinar ou delas participar,
respeitado- o interesse da Municipalidade;

Ii-Despesas com flores,placas
comemorativas, trofdéus, medalhas, tacas, distintivos,
desde que de carater esporadico e decorrentes de
situasBes relacionadas com o0s cargos ocupados pelas
aludidas autoridades, havendo interesse pablico e
razoabilidade nos respectivos gastos, ndo se incluindo,
entre estes, presentes de qualquer natureza, resultantes
de relacionamento socialy

W



I1I -Despesas com hospedagen, transgorte
- alirmentas3o de -personalidades que os Secretarios
racepcionarem., respeitado o interesse publicos

IV -Despesas com a aquisicdo de material
representativa de bens culturais ou historicos da Cidade
da 830 Paulo, destinados ao intercdmbio institucional,
dusde que previamente autorizadas pelo Prefeito.

8§ 20 - 07 Secretirioc -das Financas

axaminar i a possibilidade da iiceitavﬁo d? outras
despesas ndo mencianadas . no paragrafo angerxor, que
ser consideradas. como de representacao, em face

possam
de sua natureza e oportunidade, mediante consulta preuia

e circunstanciada dos Secretérios 1nteressadas.

Art. 16 -~ As dnsposas de que trata o
inciso X do artigo 282 da Lei n8 10.513, de 11 de maio de
1988, ' obedeacidas as normas dele constantes. dever3o ser
realizadas pelo Titular da Unidade Ur;anentérié, ite o
equivalente ao valor limite para. dispensa de licitagao.

8 19 -~ As situasces decorrentes da
postergasdo de medidas administrativas )nao ensejam a
caracterizac3o da excepcionalidade que embase a
constituisdo de adiantamento.

8§ 20 - A ratificaso legalmente exigida
deverd ser expressa .e providenciada no prazo de 5
(cinco) dias dateis, wcontados do dia seguinte ao da

sob pena de ficar o Titular da
Unidade Org¢amentaria obrigado a reacolher. aos cofres
municipais a importancia despandida, atualizada
monetariamente, nos termas da lﬂglslacan vigantea.

a 3¢ - A realizacdo de despesas de
natureza =xoepcional fica dispensada do presnchimento de
quaisquer requisitos quando prece=dida de farmal
autorizacio por. ato do Prefeito.

Art. 17 - As
Matureza Operacional das
Saude, Educas3io
atendimento

realiza¢do da despesa,

Unidades de Servigos de
Secretarias Municipais da
e Familia e Bem Estar Social,voltadas aon
direte da populasdo, além das hipotases
previstas no artigo 92 deste decreto, poder3o, tambsnm,
utilizar—-se do regime de adiantamento para a realizacio
de despesas enquadrdveis no inciso X, do artigo
Lei np2 10.513, de 11 de maio de 1988, sempre que a
execusdo do servico ou a aquisis3o do material se
destine a atender situatdo que, se ndo regularizada de
imediato, possa ocasionar grave prejuizo ou interrupsio
25 suas atividades institucionais.
Art. 18 - Considera-so
de realizagdo da despesa por
aplicasdo, na hipdtese

motivo impeditive
pProcesso fnormal de
descrita no artigoe 17 deste
decreto, a necessidade absoluta de contratasg3o de
servico ou aquisis3do de material, .cujo pagamento nia
possa aguardar os tridmites normais. .

Fardarafo Gnico ~ 0 responsdval paelo
dever 4 sempre especificar e justificar, no
Processo, os motivos impeditivos da op¢do pelo

narmal de aplicasdo em qualquer de suas

adiantamento
proprio
processo
modalidades.
Art. 19 - A

usuais, quando

diferentes Unidades de
Matureza Operacional, tratadas num mesmo processo e
dasde qua obserwvadaos, para cada uma delas, a vadacdo e
os limites mencionados neste decreto, n¥o caracterizara
rostergas 3o de medidas administrativas, n3o
configurando impedimento a0 regime de adiantamento.

Art. 20 - A anilise,
de concessdo de adiantamentos, fundamentados nos
incisos I, II, 1III, IV & WVIIX do artigo 2¢ da Lei no
10.313, de 11 de maio da 1988, 2 o =xame= da regspactiva

ocorréncia  de
estas se

despesas
destinarem ac
Sarvigos de

raepetitivas e
atendimento de

registro e controle

prestagdo de= contas fizam a cargo da Ar=a competents
do sistema de controle interno do Gabinete de cada
er3ao, ficando a cargo do Departamento da Contaderia os

adiantamentos embasados nos demais incisos daquela 1ei,

Art. 21 - A apreciacio da prestacio fe =1
zontas -Dmpntn exclusivamanta:
I - Ao Prefeito, quando s= tratar de

adiantaments =m nome do Secretirio das Financas;

II -Ao S=zcretario das Finansas, quando se
tratar a2 adiantamspnto =m noms dos demais Szcretarios
Municipais = servidores da Secretaria das Finangas:

III -Aos demais Secretirios Municipais,
quando  se tratar de adiantamentos das unidades de suas
respactivas FPastas, desde que fundamentados nos incisos
I, I, III, IV e VIII do artigo 22 da Lei n® 10.513, de
11 de maio d= 1988;

v -Ao Diretor do
quando se tratar
Titulares das
demais servidores, desde
V, VI, VII,IX e X do
de maio de 1988.

Art. 22 -
caontas serd proferida no
concedido o adiantamenta.

Art. 23 - ¢ vedado
contratacdo de servicos, bem como das aquisigdas de
materiais, com o objetivo de evitar procedimento
lizitatorio, em qualquer das suas modalidadeas.

& 182 - 0 descumprim=nto do
“caput” deste artigo dimplicara a
funcional do ordenador da despasa.

Departamanto da
de adiantamentos em nome
Unidades Orcamentarias e dos
que fundamentados

nos incisos
artigo 292 da Lei n2 10.513, de 11

Contadoria, -
dos demais

A deliberag¢3o da

proprio processe em que foi

o fracionamento da

disposto no
responsabilidade

& 28 - Caracteriza-se o fracionamento
quando o somatario dos valores Jdespendidos, no decorrer
d2 60 (sessenta) dias, por material oau por servigo,

independante de sua especificasdo, enquadrar-sa em
qualquer das modalidades de licitas3o, casc =m que
deueria ser esse o0 procedimento adotado.

8 39 - 0 fracionamento de despesas vedado
no "caput" dgste artige n3o fica <configurado pela
utilira¢%o dos 1limites previstos no parigrafo 18 do
artigo 58, @ pardgrafo 32 do artigo 92 deste decreto,
respectivamenta, pelas Unidades Or¢amentiriss ou cada
uma daes Unidadoes da Corisdrcme deo Mad i oo o Ml oo e -

‘padronizados,

.para

20 da

prestac3o de

Art. 24 - Ficam vedadas, através do
regime de adiantamento, as agquisi¢Ses de: .
I -Méveis, - =quipam=ntos ou materiais

beem camo daquelaﬁ que vierem a ser objeto

da padrunlzacao, .
II -Bens méueis sujmitos & incorporas3do,
—om éxce;ﬁo Jaqueles previstos no pardarafo 22 do artigo .
52 deste decreto;
. IITI ~Materiais que constem das listas d=
zgstoque elaboradas < diwvulgadas pela D%partamento o
Materiais ~DEMAT, excato quando houwvsr previa = =2xprassa
autorizac@o dessa Uepartamsntos
IV -Materiais forimar

com o objetivo de

astoque.
vedardos adiantamentos
atender despesas jA realizadas ou para
comp lementar quantias adiantadas, n3o se permitindo,
também, adiantamento a  servidor em alcance, nem a
responsdvel por 2 (dois) adiantamentos.

Art. 26 - 0 servidor que

Art. 23 - Ficam

receber

adiantamento = ndo0 prestar contas de sua aplica¢3o, no
prazo fixado pela Secretaria das Financas, fica sujeito
a tomada de contas, sem prejuizo de outras medidas
administrativas cabiveis. : .

Art. 27 - A Secretaria das Finangas
disciplinard,mediante Portaria, os procedimentos

relativos aos adiantamentos ora regulamentados.

Art. 2B -A convers3o em valores expressos
em moeda corrente dos. valores percentuais de que trata
aste decreto, serd divulgada mediante Portaria do
Secretario das Finangas.

Art 29 - Este decreto entrard em vigor na
putlica¢3p, revogadas as disposigcoes eam
especial os Decretos nis 28.982, de 23
art. 12 do Decreto n% 28.770, de 21
de junho de 19903 29.183, de 22 de outubro de 1970;
29.34%9, de= 23 de novembro de 1990; 30.100, d= 3 de
setembro de 1991 e 31.820, de 30 de junho de 1992.

data d= sua
contréario, =n
da  agosto de 1990;

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SARO PAULO, aos 17 de novembro de

1993, 4409 da fundagdo de Sao Paulo.

SOLON BORGES DOS REIS, VICE-PREFEITO EM EXERCICIO

CORNELIO VIEIRA DE MORAIS JUNIOR Secretario dos Negdcios
dicos

g;i;o ROBERTO PITTA DO NASCIMENTO Secretario das Finangas

CLAUDIO LEMBO, Secretdrlo Municipal do Planejamento

Publicado na Secretaria do Governo Municipal, em 17 de

novermbro de 1993.

EDEVALDO ALVES DA SILVA, Secretario do Governo Municipal



